REGULAMIN ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

Podstawa prawna: Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135, poz. 1516) – obowiązuje od dnia 11 grudnia 2001r.

§ 1

Zasady organizacji wycieczek szkolnych

1. Zgodę na zorganizowanie wycieczek wyraża dyrektor przedszkola po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór 

pedagogiczny.

2. Program, skład uczestników oraz kierownika i opiekunów wycieczek zatwierdza dyrektor przedszkola na podstawie karty wycieczki.

3. Na udział w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodziców.

4. Każda wycieczka i impreza krajoznawczo – turystyczna powinna być dobrze przygotowana i omówiona ze wszystkimi uczestnikami. Przed wyjściem/wyjazdem uczestnicy muszą poznać cel wycieczki, trasę, program i regulamin wycieczki oraz zasady bezpieczeństwa.

5. Na wycieczce/imprezie w obrębie tej samej miejscowości, bez korzystania ze środków lokomocji, opiekę sprawuje co najmniej jedna osoba nad grupą do 30 wychowanków, gdy jednak wycieczka korzysta ze środków lokomocji lub udaje się poza miejscowość będącą siedzibą przedszkola, opiekę sprawuje jedna osoba nad grupą do 15 dzieci.

6. Na wycieczce turystyki kwalifikowanej opiekę sprawuje jedna osoba nad grupą 10 uczniów, jeśli przepisy szczegółowe nie stanowią inaczej.

7. Długość dziennych odcinków trasy i tempo należy dostosować do możliwości najsłabszego uczestnika wycieczki.

8. Wszyscy uczestnicy wycieczki/imprezy krajoznawczo - turystycznej powinni być objęci powszechnym ubezpieczeniem dzieci i młodzieży szkolnej.

§ 2

Dokumenty wymagane przy organizacji wycieczek

1. Zawiadomienie organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny, które powinno zawierać w szczególności:

a) nazwę miejsca docelowego wycieczki

b) czas pobytu

c) program pobytu

d) imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów

e) listę dzieci biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku

2. Zgoda na udział w wycieczce rodziców lub prawnych opiekunów oraz zgoda na ewentualne leczenie.

3. Harmonogram i regulamin wycieczki. Wycieczkę przygotowuje się pod względem programowym i organizacyjnym, a następnie informuje się uczestników 
o podjętych ustaleniach, a w szczególności o: celu, trasie, harmonogramie 
i regulaminie.

HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY

	Data i godzina
	km
	Miejscowość
	Program, adres punktu noclegowego 
i żywieniowego

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adnotacje organu prowadzącego




Zatwierdzam

I sprawującego nadzór





Pieczęć i podpis dyrektora pedagogiczny







    szkoły

............................................................


..................................................................

............................................................

UWAGA: w górach zamiast kilometrów podaje się czas przejścia danego odcinka trasy

4. Program wycieczki zawierający: cel wycieczki, trasy, zwiedzane obiekty. Jednodniowe wpisane do karty wycieczki, kilkudniowe – osobny program dołączany jest do karty wycieczki.

5. Karta wycieczki.

6. Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej – ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.

7. Ewentualnie formularz E 111 z NFZ wraz z dodatkowym ubezpieczeniem NW obejmującego koszty transportu sanitarnego.

§ 3

Kierownik wycieczki

1. Dyrektor placówki wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spośród pracowników pedagogicznych o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy może być także inna, wyznaczona przez dyrektora, osoba pełnoletnia, która:

a) ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych

b) jest instruktorem harcerskim

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek

3. Kierownikiem obozu wędrownego może być osoba po ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych lub posiadająca uprawnienia wymienione wyżej (pkt.2 a,b,c)

4. Kierownikiem turystyki kwalifikowanej, może być osoba posiadająca uprawnienia wymienione wyżej (pkt.2 a,b,c), bądź stopień trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

5. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

6. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczególności:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

b) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestników,

c) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzór w tym zakresie,

d) zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania

e) określa zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki 
i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,

g) organizuje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników,

h) dokonuje podziału zadań wśród uczestników,

i) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy,

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu.

§ 4

Opiekun wycieczki

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora, inna pełnoletnia osoba.

2. Opiekun w szczególności:

a) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami,

b) współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

c) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

OŚWIADCZENIE

Zgadzam się na udział mojego dziecka

........................................................................................................................................






(imię i nazwisko)

w wycieczce szkolnej .....................................................................................................

........................................................................................................................................






(termin i trasa wycieczki)

Wyrażam zgodę na przeprowadzenie wszelkich niezbędnych zabiegów lub operacji w stanach zagrażających życiu lub zdrowiu mojego dziecka. Jednocześnie oświadczam, iż zapoznałam(em) się z regulaminem wycieczki.







........................................................................







   (data i czytelny podpis rodzica/opiekuna)

§ 5

Szczegółowe zasady bezpieczeństwa na wycieczkach szkolnych

I. Wycieczki autokarowe

1. Liczebność grupy dostosowana do możliwości technicznych autokaru – liczby miejsc.

2. 1 opiekun na 15 uczniów (nie licząc kierowcy i pilota przewodnika)

3. Miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie).

4. Przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe miejsca do siedzenia.

5. Kierowca powinien posiadać świadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawności technicznej autokaru – ważne przez 6 miesięcy.

6. Kierowca może jechać maksimum 8 godzin.

7. Autokar musi być oznakowany – przewóz dzieci.

8. Nie ma przepisu zabraniającego jazdy nocą.

9. Postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach.

10. Po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebności dzieci.

11. Obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno itd.).

12. Planując wycieczkę autokarową należy zapoznać się ze stanem zdrowia uczestników – w przypadku choroby lokomocyjnej należy połknąć np. 1 tabletkę Aviomarin na 30 min. przed jazdą.

13. Należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy.

II. Wycieczka piesza np. do lasu.

1. Liczebność do 30 uczniów – 2 opiekunów (może to być rodzic lub inna pełnoletnia osoba).

2. W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu.

3. Uczestnicy posiadają ubiór (a szczególnie buty) odpowiedni do miejsca i warunków atmosferycznych.

4. W mieście poruszamy się po chodnikach, a poza miastem – lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując z drogi nadjeżdżającym pojazdom. Dwójkami poza miastem chodzimy wyłącznie po drogach o bardzo małym ruchu.

5. W lesie poruszamy się po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie parków narodowych lub krajobrazowych – wyłącznie) lub wyznaczonych ścieżkach.

6. Opiekun powinien posiadać mapę, dobrze gdyby znał teren.

7. Przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy poinformowani są o zasadach poruszania się po drogach i po lesie.

8. Należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy.

III. Wycieczka w góry.

1. Liczebność grupy – 1 opiekun na 10 uczestników.

2. Odpowiedni ubiór – buty sznurowane, kurtka (ze względu na zmienność pogody w górach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokości), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku.

3. Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszają się wyłącznie po oznakowanych szlakach turystycznych.

4. Na początku i na końcu kolumny idzie osoba dorosła.

5. Uczestnicy wycieczki ustawieni są w ten sposób, ze na początku (za przewodnikiem) ustawione są osoby słabsze kondycyjnie, a na końcu najsilniejsze.

6. Na terenach powyżej 1000 m n.p.m. wycieczkę prowadzi przewodnik górski lub przodownik turystyki górskiej.

7. Na terenie Tatrzańskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzą wyłącznie upoważnieni przewodnicy tatrzańscy.

§ 6

Instrukcja bezpieczeństwa dla opiekuna 

szkolnej wycieczki autokarowej

I. Czynności przed rozpoczęciem podróży

1. Sprawdzić obecność wyjeżdżających, według listy.

2. Upewnić się, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają ważne dokumenty (w tym uprawniające do przekraczania granicy państwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).

3. Sprawdzić, czy uczestnicy wycieczki nie mają przeciwwskazań do podróżowania środkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadają ze sobą zaordynowane przez lekarza leki.

4. Dopilnować bagażu w schowkach i rozmieszczenia uczestników wycieczki na uzgodnionych wcześniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zająć miejsca przy drzwiach.

5. Ustalić, gdzie znajdują się: podręczna apteczka (jej wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa.

6. Zabrać do autokaru pojemnik z wodą, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości.

7. Upewnić się, czy w autokarze jest dostępny telefon komórkowy.

8. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, wezwać Policję.

II. Czynności w trakcie podróży

1. W czasie jazdy zabronić uczestnikom wycieczki:

a) palenia tytoniu, spożywania alkoholu i innych używek,

b) przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji stojącej,

c) blokowania zamków, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podróży,

d) wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami

2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin zarządzić jedną przerwę (20-30 min) przeznaczoną na tzw. „rozprostowanie kości”, spożycie posiłku oraz toaletę 
i przewietrzenia autokaru.

3. W czasie postoju (wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki:

a) wchodzenia na jezdnię,

b) przechodzenia na drugą stronę jezdni,

c) dopilnować, aby podczas wsiadania i wysiadania dzieci włączone były światła awaryjne w autokarze

4. Po każdym zakończonym postoju sprawdzić i przeliczyć dzieci.

III. Czynności po zakończeniu podróży

1. Omówić z uczestnikami jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa.

2. Dopilnować, czy zostały zabrane bagaże  i rzeczy osobiste uczestników, czy pozostawiono ład i porządek oraz nie dokonano uszkodzeń i zniszczeń.

IV. Postępowanie w przypadku awarii, pożaru, wypadku lub innych zagrożeń.

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeśli zajdzie taka potrzeba.

2. W razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. W razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać 
z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego – 112.
Zapoznałam/em/ się z regulaminem wycieczki

1. ........................................................................................

2. ........................................................................................

3. ........................................................................................

4. ........................................................................................

5. ........................................................................................
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16. ........................................................................................

17. ........................................................................................

18. ........................................................................................

19. ........................................................................................

20. ........................................................................................

21. ........................................................................................

22. ........................................................................................

23. ........................................................................................

24. ........................................................................................
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